江阴职业技术学院2014-2015学年迎新工作方案

2014年我院共招收新生1600余名，新生将于9月13日报到。各相关部门要认真做好各项准备，密切配合，通力协作，确保迎新工作既隆重热烈，又平稳有序。现将迎新工作安排如下：

一、迎新工作领导小组：

组  长：钱  红
副组长：沈春英、张庆堂、刘文君、董泽民
成  员：朱永林、方雪梅、张秋贤、张素俭、陈斌、张新华、赵勇彪、宋爱平、周凤山、周宏雷、陆敏、李根芹、井新宇、吴懋刚、曹炯、陆斌
2014迎新工作领导小组下设办公室，负责日常事务和协调工作。办公室设在学生工作处，由陈斌同志负责。
二、新生报到时间及地点：
报到时间：9月13日；7:30～17:30
报到地点：详见附件一《新生报到点平面示意图》
三、新生报到相关部门工作内容：详见附件二《新生报到相关部门工作内容分解表》
四、校内外迎新接待点工作安排：详见附件三《各迎新接待点具体安排》

五、新生报到工作流程：详见附件四《新生入学报到工作流程详解》
六、各系各班新生人数概况：详见附件五《2014级新生班级录取人数汇总表》
七、新生宿舍安排分配情况：详见附件六《2014级新生宿舍分配表》
八、新生开学期间主要工作时间节点：详见附件七《迎新暨入学教育主要工作安排》
九、迎新期间校园临时交通管制安排：详见附件八《校园临时交通管制安排》

十、迎新工作总体要求：

1、要严格遵循“以人为本，热情周到，简化手续，提高效率”的原则，给新生和家长提供优质的服务。

2、各部门应针对相应工作任务，认真做好各项准备工作，尽职尽责、密切配合、通力合作，积极主动协调突发问题。
3、对于提前到校报到的新生，各系要安排专人负责接待，学院有关部门也应做好充分的准备工作。
4、所有参加迎新工作的师生要做到仪表整洁，接待热情，有问必答，坚守岗位，细心服务。

江阴职业技术学院迎新工作领导小组
二〇一四年八月

附件一：

新生报到点平面示意图（6号楼底楼）
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注：艺术系新生报到点在艺术系（5号楼）底楼教室。
附件二：

新生报到相关部门工作内容分解表

	部  门
	工   作   内   容
	负责人
	联系电话

	党政办
	全面负责、协调各部门新生接待工作
	朱永林
	13771220100

86022882

	宣传部
	1.布置校园橱窗，检查标语、横幅、彩旗、指示路标的设置
2.进行宣传报道，校报迎新专刊
	方雪梅
	13861600365

86028228

	教务处
	1.负责新生专业录取咨询、答疑、调整等工作

2.发放新生教材
	张素俭
	13812128055
86028100

	学工处
	1.做好新生宿舍安排工作
2.负责新生生活用品、军训服装的发放
3.做好新生家长住宿安排事宜

4.负责迎新车辆的组织调度工作
5.安排校外接待点工作人员及其饮水用餐等相关事宜
6.申报就餐券计划（10元/份），交财务处确认后发放
7.负责贫困生“绿色通道”的咨询答疑工作
8.做好迎新期间的医疗保障工作和体检相关工作
	陈斌
	13812107350

86022800

	团  委
	1.通过广播站、橱窗、板报等，营造隆重热烈的迎新氛围
2.配合发放并回收各迎新站点的物资

3.组织校园志愿者进行突击卫生和即时保洁工作
4.筹备“大学生讲师团”入学教育工作
	张新华
	13861660011
86022820

	招生办
	1.负责新生录取咨询、答疑工作

2.完成《录取通知书》的电子检录及报到统计工作
	张秋贤
	13961693189

86022666

	财务处
	1.及时提供银行扣款名单

2.负责新生报到缴费处的现金收取工作
3.联系银行办理存、取款业务
4.制作并发放迎新工作就餐券
	黄云
	13812100801

86022585

	后勤处
	1.做好校园绿化、草坪修剪和环境保洁工作
2.确保12日前6号楼、5号楼修缮工程完工

3.迎新期间重点加强6号楼底楼各厕所的卫生保洁
4.落实校内各报到点的供水（饮水机、桶装水、纸杯）
5.完成新生“一卡通”的发放和结算工作

6.延长食堂就餐、水房供水、一卡通充值、浴室开放的时间
7.仓库备足拖把、笤帚、抹布、水桶等卫生用具
	赵勇彪
	13921218628

860228260

	保卫处
	1.落实校内迎新交通管制，确保校园交通秩序正常
2.加强校园安全保卫工作，严查校内摊贩和入室推销行为
3.负责校外接待点及学校正门及南门的交警和城管协调工作

4.负责新生户口迁移工作
	宋爱平
	13812110101

86022839

	各系
	1.落实教室及室内外包干区的清理打扫工作，并予保洁

2.负责新生报到点的环境布置（9月12日15:00前完成）
3.做好系部迎新宣传，营造亲切温馨和谐的氛围
4.按照报到流程做好新生到校后的各项报到工作

5.完成指定的校外新生接待点的接待任务

6.筹划并落实新生入学教育等后续工作
	系领导

辅导员

班主任
	


附件三：

各迎新接待点具体安排

一、各接待点人员安排

	接 待 点
	负责部门
	带队教师及联系电话
	学生负责人及联系电话
	学生人数

	无锡火车站
	机电系
	陈文寅 13506160219
	杨庆武 18861733230
	10人

	江阴客运站
	艺术系
	吴婧婧 13771591028
	待定
	12人

	学院大门口
	各系部
	————
	各系学生会负责
	

	校内下客点
	各系部
	————
	各系学生会负责
	

	跟车服务队
	电子系
	————
	王  健 18861736027
	12人

	志愿者突击队
	院学生会
	赵娴 13771297788
	待定
	10人


二、迎新车辆跟车安排

车辆组织调度总负责人：陈斌（电话：13812107350）

	车 号
	跟车学生1姓名及联系电话
	跟车学生2姓名及联系电话

	无锡1
	王  健 18861736027
	朱延然 18861731302

	无锡2
	曹  祥 18861731337
	黄  莉 18861731625

	客运1
	马  青 13222862196
	朱文斌 18861735966

	客运2
	刘飞翔 18861735193
	曹加乐 18861735162

	客运3
	韩洋洋 18861735752
	顾传进 18861735956

	客运4
	季文亮 18014767080
	李  建 18861731223


三、无锡火车站接待点工作要求
1．该接待点工作时间为9月13日7:30~17:30，接待点设在火车站乘客出口处（南广场通道内）。
2．该接待点迎新人员及跟车服务人员应于6:15到达学院门卫室集中，领取迎新物资，6:30搭乘迎新车辆到达指定地点。当天结束返校后将物资归还至门卫室。该接待点配2辆迎新大巴。

3．该接待点的主要任务：①引领出站新生至车站广场停车场乘坐迎新专车，待客满后发车。②指引出站新生由地下通道步行至汽车客运站乘车。可随到随走，无需等候，到江阴站后有接待点。

4．迎新师生应统一着学院标识服装，举止文明，精神饱满，热情周到，并注意自身交通及财产安全。遇有处置困难事件应及时汇报。
四、江阴客运站接待点工作要求
1．该接待点工作时间为9月13日7:30~17:00。迎新人员须在7:20前将接待点布置到位。

2．该接待点迎新人员及跟车服务人员应于6:45到学院门卫室集中，领取迎新物资，7:00搭乘迎新车辆到达指定地点。当天结束返校后将物资归还至门卫室。该接待点配4辆迎新大巴。
3．该接待点的主要任务是引导出站新生乘坐迎新专车。迎新师生应统一着学院标识服装，做到精神饱满，热情周到，举止文明，并注意自身交通及财产安全，严禁进入车站内场迎候新生。
五、各校内接待点工作要求
1．院系校内迎新接待点，工作时间为9月13日7:20~17:30。各系还应指定专人负责在非指定时间段到校新生的接待值班工作。值班人员姓名及联系电话报学工处，值班地点为东大门门卫室。
2．各系新生接待点的遮阳篷、系标等迎新物资，于12日15:00至学工处曹老师(13915231923)处领取，并于9月13日18:00归还。各系接待点桌椅、饮水和用餐均由系部自行安排。各接待点撤离时应清扫现场，并将桌椅归还至原处。

六、全体校外接待人员、跟车服务成员12日14:00准时到学工处接受迎新工作培训。

附件四：

2014级新生入学报到点工作流程详解



说明：1.现金项目内容：医疗保险150元，意外伤害保险65元，市民卡20元(江阴籍不交)，社会实践费100元(预收)，校园一卡通100元(含餐费70元,水费10元,工本费20元)。
2.班主任应按报到程序办理各项手续，并利用报到间隙，及时将现金交财务处缴费处，将《录取通知书》交招就办录检。如遇特殊情况及时与相应部门联系。
3.提前或晚到的新生，由各系指定一名负责人签发《宿舍生活用品单》，宿管科凭系部签单发放用品、安排住宿；无凭条的，宿管科暂收300元押金，发放卧具并安排临时住宿。
附件五：
2014级新生班级录取人数汇总表
	系别
	班级
	班主任
	录取数
	男生数
	女生数

	电子系
(126人)
	14电子信息
	王  慧
	20
	16
	4

	
	14应用电子
	王  慧
	17
	13
	4

	
	14自动化(1)
	郭昊坤
	45
	44
	1

	
	14自动化(2)
	孙晓明
	44
	44
	0

	管理系
(498人)
	14电商
	黄奕婷
	46
	14
	32

	
	14会计(1)
	刘文君
	35
	7
	28

	
	14会计(2)
	刘文君
	36
	7
	29

	
	14会计(3)
	黄  洁
	35
	6
	29

	
	14会计(4)
	邱春华
	35
	6
	29

	
	14旅游(1)
	赵爱民
	37
	11
	26

	
	14旅游(2)
	赵爱民
	37
	12
	25

	
	14市营(1)
	夏  超
	42
	11
	31

	
	14市营(2)
	王  平
	43
	10
	33

	
	14文秘
	陈玲云
	49
	6
	43

	
	14物流(1)
	郑柳娟
	34
	17
	17

	
	14物流(2)
	郑柳娟
	35
	17
	18

	
	14物业
	陈玲云
	34
	10
	24

	化纺系
(177人)
	14纺织
	贺  婕
	29
	5
	24

	
	14纺织品检验
	贺  婕
	16
	4
	12

	
	14高分子
	闫国伦
	21
	17
	4

	
	14环境(1)
	仲  盛
	45
	18
	27

	
	14环境(2)
	仲  盛
	21
	12
	9

	
	14精化
	胡  娜
	33
	16
	17

	
	14生化
	胡  娜
	12
	4
	8

	机电系
(261人)
	14机电(1)
	沙  印
	38
	37
	1

	
	14机电(2)
	沙  印
	37
	36
	1

	
	14机自
	崔联合
	36
	36
	0

	
	14模具
	刘  毅
	37
	34
	3

	
	14汽车(1)
	范祖庆
	32
	29
	3

	
	14汽车(2)
	范祖庆
	31
	29
	2

	
	14数控
	毛曙宇
	50
	47
	3

	计算机系
(219人)
	14动漫
	王富伟
	41
	19
	22

	
	14计算机(1)
	郑  伟
	30
	17
	13

	
	14计算机(2)
	郑  伟
	31
	17
	14

	
	14计算机(3)
	奚达新
	30
	24
	6

	
	14软件
	刘  萍
	48
	39
	9

	
	14网络
	坎  香
	39
	28
	11

	外语系
	14商英
	李  静
	36
	3
	33

	艺术系
(293人)
	14电脑艺术(1)
	佘  昉
	30
	19
	11

	
	14电脑艺术(2)
	佘  昉
	30
	18
	12

	
	14服装
	宋良敏
	48
	7
	41

	
	14建筑(1)
	偶丹萍
	45
	41
	4

	
	14建筑(2)
	偶丹萍
	45
	40
	5

	
	14时装
	孙  瑜
	21
	5
	16

	
	14视觉传达(1)
	梁  丹
	24
	8
	16

	
	14视觉传达(2)
	梁  丹
	25
	13
	12

	
	14视觉传达(3)
	杨晓红
	25
	14
	11

	全校录取总计
	1610
	887
	723


附件六：
2014级新生宿舍分配表

	系别
	性别
	楼号
	宿 舍 号
	备  注

	机电系
	男
	5
	101.102.103.104.105.201.202.203.204.205.
301.302.303.304.305.401.402.403.404.405.
501.502.503.504.505
	整栋楼

每间住6人

	
	
	6
	101.102.103.104.201.202.203.204.205.301.
302.303.304.305.401.402
	每间住6人

	
	女
	2
	108.109.110
	一单元，每间住4人

	电子系
	男
	6
	404.405.501.502.503.504.505
	每间住6人

	
	
	7
	105.106.107.108.
201.202.203.204.205.206.207.208
	

	
	女
	2
	219.220
	二单元，每间住4人

	管理系
	男
	9
	501.502.503.504.505.506.507.508.509.510.
511.601.602.603.604.605.606.607.608.609.
610.611
	一单元完整的两层楼，每间住6人

	
	女
	2
	101.102.103.104.201.202.203.204.207.208.
209.210.301.302.303.304.305.307.308.309.
310.401.402.403.404.405.407.408.409.410.
501.502.503.504.505.507.508.509.510.601.
602.603.604.605.607.608.609.610
	一单元

尾号为7住6人，为5住3人，其余住4人

	
	
	
	211.212.213.214.217.311.312.313.314.315.
317.318.319.320.411.412.413.414.415.417.
418.419.420.511.512.513.514.515.517.518.
519.520.611.612.613.614.615.617.618.619.
620
	二单元

尾号为7住6人，为5住3人，其余住4人

	化纺系
	男
	9
	307.308.309.310.311.403.404.406.408.409
	一单元，每间住6人

	
	女
	1
	101.102.104.105.106.110.111.112.114.
201.202.204.205.206.207.209.210
	一单元，每间住6人

	计算机系
	男
	7
	301.302.303.304.305.306.307.308.401.402.
403.404.405.406.407.408.501.502.503.504.
505.506.507.508
	完整的三层楼，

每间住6人

	
	女
	1
	401.501.502.504.505.506.507.209.510.511.
512.514
	一单元，每间住6人

	艺术系
	男
	3
	331.332.333.334.335.336.337.338.339.340

431.432.433.434.435.436.437.438.439.440

531.532.533.534.535.536.537.538.539.540

631.632.633.634.635.636.637.638.639.640
	四单元完整的四层楼，每间住4人

	
	女
	1
	301.302.304.305.306.307.309.310.311.312.
314.402.404.405.406.407.409.410.411.412.
414
	一单元，每间住6人

	外语系
	男
	6
	403
	每间可住6人

	
	女
	2
	111.112.113.114.118.119.120.218
	二单元，每间住4人


附件七：
2014级迎新暨入学教育阶段主要工作安排表

	时  间
	工  作  内  容
	地 点
	组织人
	备     注

	9月9日
14:00
	各职能部门迎新工作协调会
	会议室
	院办
	院领导、党政、宣传、教务、学工、团委、招就、财务、后勤、保卫

	9月11日14:00
	院系两级迎新工作会议（新生班主任、德育条线人员）
	报告厅
	学工处
	明确报到工作程序及要求，分发新生报到工作所需资料

	9月12日
	迎新人员安排，工作布置，室内外卫生清理
	各系
	各系
	15:00全院迎新环境大检查，重点检查各报到点及室内外包干区

	9月13日
	新生报到工作
	报到点
	学工处
	务求热情、有序、安全；当日报到结束后系领导及班主任赴宿舍看望新生

	9月14日8:00
	新生到班集中，指定班委，打扫卫生，布置近期工作
	教室
	班主任
	明确作息时间，领取劳动工具，排定室内外卫生值日表并执行(详见备注)

	9月14日13:30～14:30
	到班集中，指定班长室长，军训动员，迎接教官
	教室
	班主任
	学生着军训服装，了解体质情况。分管辅导员14:00到学工处参加教官欢迎会

	9月14日15:00
	各营各连整队至操场开会
	教室
	班主任

教官
	训练集会仪态，强调集会纪律

	9月14日15:30
	2014级开学典礼暨军训动员大会
	大操场
	学工处
	系领导、分管辅导员及新生班主任一并参加，提供现场医疗服务

	9月14日
～26日
	军事训练
	各操场
	人武部
	班主任每天现场督训，与进行教官沟通，了解学生情况；晚上学生讲师团活动等

	9月14日19:00
	介绍院系基本情况
	教室
	班主任(副)
	主要介绍学院纪律、学习要求、校园环境、生活设施、安全事项等

	9月23日
～24日
	组织实弹射击

华西新市村参观学习活动
	民兵基地

华西村
	人武部

学工处
	确定系部带队负责人，强调安全和组织纪律性，教官和班主任共同带队

	9月17日
～19日
	新生入学体检
领取教材
	医务室
教材库
	医务室
教材科
	学生提前填写体检表，准时整队前往，胸透后班级汇总上交；教材集中领取

	9月25日
	完成助学金申报工作
	教室
	班主任
	申报程序及材料规范，及时安排义工岗位；建立贫困生档案(Excel)

	9月26日15:00
	军训阅兵式暨总结表彰大会
	大操场
	人武部
	强调精神风貌和集会纪律

	9月28日19:00
	正常晚自习
	教室
	各系
	29日(周一)起正式上课

	9月29日19:00
	组织新生入学教育考试
(暨迎评促建知识测试)
	教室
	学工处

班主任
	提前组织学习《学生手册》《迎评宣传手册》，开展专业引导教育；全校统考(半开卷)

	9月30日之前
	选举产生全部班团干部
	教室
	班主任
	班团干部名单上报辅导员，召开班干部会议，明确职责要求


注：1、各新生班级的卫生值日自9月14日起正常开展，要求每天于7:40前打扫好室外包干区，21:00前打扫好班级教室，每周二下午进行大扫除。

2、心理普查、英语考试报名、办理借书证和积点卡等工作的日程安排，请留意相关部门通知。

附件八：
迎新期间校园临时交通管制安排

1、9月13日，外来的新生私家车辆，可以不经书面登记直接前往指定停车场。

2、外来新生私家车辆行进路线：东大门进，经申达路至六号楼（化纺系教学楼）向北，经五号楼（艺术系教学楼）北侧向西到达学院西足球场；车辆驶离路线：从停车场直接驶上澄星大道，经南侧门离校。本行车路线为单行路线，详见附图。
3、上述行进路线设引导管制点5个，配有保安6名、交通志愿者6名。澄星大道有迎新大巴驶入时，对私家车实施临时禁行。
4、外来新生私家车辆的主停车场为学院西足球场，备用停车场为10号楼西侧篮球场、9号宿舍楼西侧篮球场。停车场安排保安2名、志愿者3名，负责停车指挥。
5、迎新大巴车由南校门进入，沿澄星大道至图书馆门前广场下客，原路出校。

6、图书馆楼门前广场停车点、大礼堂门前广场停车点迎新期间暂停使用。教工车辆停入其他校内停车点，严禁停放在道路两侧。
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收录取通知书、户口迁移证、体质状况表





核对姓名，查询扣款名单，了解缴费情况





已成功扣款





钱在其它卡中








带足额现金








钱款不足





已生源地贷款








了解家庭情况





至校门口农行自助机上存款








至“绿色通道”





出具保险费票据，发一卡通





绿色通道手续





系部沟通说明





收现金435元（江阴籍415元）





持凭条返回报到点进行报到








开具《宿舍生活用品单》《军训服装单》





安排宿舍，发宿舍钥匙，登记联系电话





告知班级集合时间和地点，嘱咐安全事项





至体艺馆领取生活用品和军训服，至宿舍





开具《宿舍用品单》和《军训服装单》
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